
PowerPoint Tipp 2 
Hallo! 

Nachdem du gestern den ersten unserer coolen PowerPoint-Tipps erhalten hast, liefern wir dir schon 

heute den nächsten Tipp. Heute geht es um einen Tipp, um etwas mehr Interaktion in deine 

Präsentation zu bekommen. 

Viel Spaß beim Lesen! 

Mit dem Zusammenfassungs- 

zoom zur interaktiven Präsentation 

Wenn du an den Begriff Zoom denkst, kommt dir bestimmt in den Kopf, dass etwas vergrößert 

wird. Doch dank PowerPoint kommt noch einmal ein neuer Twist rein. Denn mit dem Zoom in 

PowerPoint kannst du eine interaktive Übersichtsfolie gestalten.Das kannst du zum Beispiel nutzen, 

wenn du zu einzelnen Produkten und bestimmten Folienabschnitten springen willst. Dadurch 

erleichtert PowerPoint dir das interaktive Präsentieren. 

Schritt 1: Zoom auswählen 

Deine Präsentation ist fertig erstellt, jetzt kannst du das Zoom über die Registerkarte Einfügen - 
Zoom auswählen.  

Wenn du auf den Pfeil nach unten klickst, hast du drei verschiedene Zooms zur Auswahl, den 
Zusammenfassungszoom, den Abschnittszoom und den Folienzoom.  

Heute erfährst du, wie der Zusammenfassungszoom funktioniert. Mit einem Klick auf 
Zusammenfassungszoom wählst du ihn aus.  

Schritt 2: Zusammenfassungsfolien aussuchen 

Es öffnet sich ein neues Dialogfenster, in dem dir alle Folien deiner Präsentation angezeigt werden.  

In diesem Fenster kannst du die Folien festlegen, die auf deiner Übersichtsfolie, also quasi dem 
Inhaltsverzeichnis erscheinen sollen.  

Im einfachsten Fall kannst du die Zwischenfolien nehmen, die ein neues Thema oder Produkt 
einleiten.  

Wenn du alle gewünschten Folien ausgewählt hast, bestätigst du das Ganze mit Einfügen. 

Schritt 3: Die Übersichtsfolie 

Sobald du bestätigt hast, schließt sich das Dialogfenster und eine neue Folie erscheint.  
Diese siehst du auch links in deiner Folienübersicht unter Zusammenfassungsabschnitt.  



Auf dieser Folie sind jetzt deine ausgewählten Folien dargestellt. Das vorhandene Standardlayout 
kannst du jetzt einfach nach deinen Vorstellungen anpassen. Du kannst die Ausschnitte vergrößern, 
verkleinern, Konturen verändern, Effekte hinzufügen und sie verschieben.  

Auch in der Bildschirmpräsention kannst du von diesem Zoom profitieren. Stell dir vor dein Kunde möchte 
mehr zu einem bestimmten Produkt erfahren oder nochmal auf ein Thema zurückkehren, dann kannst du 
mithilfe der Übersichtsfolie ganz einfach dahin springen, durch einen Klick auf das entsprechende Bild.  

Dir hat der Tipp gefallen? Dann probiere es doch direkt selbst aus! 

Unseren nächsten Tipp erhälst du schon morgen. Du kannst gespannt sein, was dich darin erwartet.  

Falls du aber jetzt schon ein PowerPoint Held werden willst, dann melde dich bei einem unserer 
Präsentationsberatern.  

 


